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ACP – Agenzia per i procedimenti e la vigilanza

in materia di contratti pubblici di lavori, servizi e forniture

AOV – Agentur für die Verfahren und die Aufsicht

im Bereich öffentliche Bau-, Dienstleistungs- und Lieferaufträge

ISOV – Informationssystem für öffentliche Verträge SICP – Sistema informativo contratti pubblici

Il Sistema informativo 

contratti pubblici

Introduzione alla piattaforma SICP

Illustrazione dei Moduli e delle relative funzionalità

28.03.2017
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Il programma del corso

1. Presentazione Agenzia e Sistema informativo contratti pubblici

2. Presentazione del portale SICP

 Le componenti del portale

 Condizioni per operare con e nel portale

 La gestione dei diritti internamente alla SA

 Le funzioni in materia di contratti pubblici gestite dal portale

3. E-procurement

 Gli obblighi di pubblicità

 La modalità tradizionale di esecuzione di una gara 

 La modalità telematica di esecuzione di una gara 

 La segnalazione di richiesta supporto all’Agenzia

 Le gare svolte dall’Agenzia contratti pubblici

 L’adesione ad Accordi Quadro e Convenzioni
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Il programma del corso

4. Mepab

 Bandi di abilitazione

 Catalogo con le categorie di prodotto

 RdO e ordine diretto

5. Schede Osservatorio contratti pubblici

 Nozioni sulla compilazione e l’inoltro delle Schede osservatorio

6. Programma annuale e Rendiconto

 Nozioni sulla compilazione del rendiconto 

 Nozioni sulla compilazione del programma annuale

7. Amministrazione

 Gestione utenti

 Gestione Stazioni Appaltanti
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La struttura dell‘Agenzia

• Il portale dell‘Agenzia contratti pubblici - ACP

– Informazioni generali

• Il portale del Sistema informativo contratti pubblici - SICP

– Gestione delle procedure di ogni tipo

Presentazione Agenzia
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Indirizzo web Agenzia: http://www.provincia.bz.it/acp

Presentazione Agenzia

http://www.provincia.bz.it/acp
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L‘istituzione e l‘attività dell‘Agenzia

• Art. 27 LP 15/2011

– Istituzione dell‘Agenzia per i procedimenti e la vigilanza in materia

di contratti pubblici di lavori, servizi e forniture

– Approvazione dello Statuto dell‘Agenzia

– Gestione del sistema informativo sui contratti pubblici, il servizio E-

Procurement e l‘Osservatorio provinciale

– Collaborazione con utilizzatori del servizio

• Delibera G.P. 385 del 19/03/2012

– Sulla base della approvazione del 1° statuto, della 1°

convenzione  nomina degli organi.

L‘ Agenzia provinciale per i contratti pubbliciPresentazione Agenzia
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L‘istituzione e l‘attività dell‘Agenzia

• Delibera nr. 1475 del 22/12/2015

– Approvazione dello schema di convenzione tra la Provincia 

Autonoma di Bolzano e l‘Agenzia

– Approvazione del nuovo Statuto dell‘Agenzia

– Determinazione di svolgere la funzione di Stazione unica 

appaltante in nome e per conto di altri (procedure in delega)

Ritaglio dalla
Delibera nr. 1475

Presentazione Agenzia
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L‘istituzione e l‘attività dell‘Agenzia

• Art. 5 LP 16/2015 e

• Convenzione tra PAB e ACP prot. 1672 del 04/02/2016: 

– Regolazione dei  rapporti tra Provincia e l‘Agenzia

– Servizi dell‘Agenzia

• Centrale di committenza (soggetto aggregatore)

– Acquisizione di forniture e/o servizi 

– Aggiudicazione di appalti pubblici o conclusione di AQ/Convenzioni

• Attività di committenze ausiliarie, cioè di supporto alle committenze

– Strategie d‘acquisto e MEPAB

– Servizio SUA per preparzione e gestione delle procedure di gara

– Sistema telematico di acquisto (e-Procurement)

– Gestione Osservatorio Contratti Pubblici

– Servizio di consulenza

– Servizi di trasparenza 

– Audit

Presentazione Agenzia
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L‘istituzione e l‘attività dell‘Agenzia/SICP

• Art. 5 LP 16/2015

– Definizione delle funzioni:

• Attività di centralizzazione delle committenze

• Acquisizione di forniture e/o servizi 

• Attività di committenza ausiliarie (p.e. MEPAB)

• Consulenza sullo sviluppo o sulla progettazione delle 

procedure d‘appalto

comma 4

Il Sistema informativo contratti pubblici è la piattaforma

utilizzata dalle SA e dagli OE per la gestione delle

procedure sia in modalità telematica che tradizionale.

Presentazione Agenzia e SICP
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Organigramma dell‘Agenzia

Presentazione Agenzia e SICP

Agenzia per i procedimenti e la 

vigilanza in materia di contratti

pubblici di lavori, servizi e 

fornitureRevisore

Comitato di 

indirizzo e 

coordinamento

Direttore

Audit

Dirigente d‘area Dirigente d‘area Dirigente d‘area Dirigente d‘area

Stazione Unica Appaltante Lavori

Gare di lavori

Project financing

Predisosizione schema contratto

Consulenza nelle materie di 

competenza

(gare e fase di esecuzione)

Redazione di modulistica

Stazione Unica Appaltante Servizi e 

Forniture

Centrale di commitenza

Gare di forniture e servizi, compresi anche i 

servizi di architettura es ingegneria

Accordi quadro e convenzioni (gestione

delle gare)

Predisposizione schema contratto

Consulenza nelle materia di competenza

(gare e fase di esecuzione)

Controllo requisiti generali per ACP e 

relativa consulenza

Redazione di modulistica

Sistema informativo sui contratti

pubblici

Piattaforma di e-procurement

Pubblicità e trasparenza in materia di 

contratti pubblici

Programmazione lavori pubblici, beni e 

servizi

Interlocutore verso istituzioni centrali

per fornitura dati

Gestione elenco OE

Gestione albo commissari di gara

Pubblicazione elenchi prezzo

Area strategie d‘acquisto

Strategie die mercato

Analisi del fabbisognio

Redazione capitolati tecnici

Redazione bandi di abilitazione e 

gestione del mercato elettronico della 

Provincia (MEPAB)

Sistemi dinamici d‘acquisto

Consulenza nelle materie di 

competenza

Disposizioni tecnico contrattuali (DTC)

Accordi quadro e convenzioni 

(preparazione ed esecuzione)

Prezzi di riferimento

Osservatorio Contratti Pubblici

Osservatorio provinciale

Amministrazione

Segreteria, protocollo, personale, 

segreteria comitato

Decreti, provvedimenti, contabilità e 

gestione edificio

Organizzazione della formazione

Compiti resposabile anticorruzione e 

trasparenza

Piano triennale e piano della 

performance
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L‘adesione ai servizi dell‘Agenzia e del SICP

Per richiedere l‘indizione di una gara da parte dell‘Agenzia:

1. di forniture e servizi

compilare ed inoltrare lo specifico modulo disponibile al seguente indirizzo:
http://www.provincia.bz.it/acp/Modulistica,documenti.asp

2. di lavori (e di servizi e forniture riguardante opere pubbliche)
compilare ed inoltrare lo specifico modulo disponibile al seguente indirizzo: 
http://www.provincia.bz.it/acp/SUA-modulistica.asp

Per aderire ad Accordi Quadro o Convenzioni ACP:

Scegliere la tipologia desiderata dal menù 
presente sul modulo e-procurement

.

http://www.provincia.bz.it/acp/Modulistica,documenti.asp
http://www.provincia.bz.it/acp/SUA-modulistica.asp
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Indirizzo web SICP: https://www.bandi-altoadige.it

Presentazione SICP

http://bandi.altoadige-it.provincia.bz.it/acp
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Le caratteristiche della piattaforma SICP

Piattaforma SICP

Strumento per effettuare acquisti

da parte di tutte le PA locali

Orario e data del SICP hanno

validità ufficiale nella gestione

gare

Modalità standardizzata di 

gestione delle procedure di gara

da parte SA

L‘utente può scegliere la lingua

(italiano – tedesco) della 

piattaforma. 

Modalità standardizzata

presentazione offerte da parte

OE

Strumento

anticorruzione

Strumento di garanzia

di pubblicità e 

trasparenza

Strumento di garanzia

della concorrenza

Il Sistema informativo contratti pubblici

Coerenza die dati inseriti a 

sistema



AUTONOME PROVINZ BOZEN - SÜDTIROL PROVINCIA AUTONOMA DI BOLZANO - ALTO ADIGE

SICP - Sistema informativo contratti pubbliciISOV - Informationssystem für öffentliche Verträge

In
fo

rm
a
ti

o
n

n
s
s

y
s

te
m

 f
ü

r 
ö

ff
e
n

tl
ic

h
e
 V

e
rt

rä
g

e

S
is

te
m

a
 i

n
fo

rm
a
ti

v
o

 c
o

n
tr

a
tt

i 
p

u
b

b
li
c
i

Il Sistema informativo contratti pubblici – Trasparenza e Pubblicità

Il D.lgs. 50/2016 e il riformato D.lgs. 33/2013 hanno apportato significativi

cambiamenti alla disciplina degli obblighi di pubblicità e trasparenza relativi ai

contratti pubblici.

Riferimenti normativi locali

 art. 5 c. 6 L.P. 16/2015

 art. 28/bis L.P. 17/1993

 Delibera Giunta provinciale n. 1365 del 06/12/2016

 Circolare Direttore Generale n. 11/2013

Riferimenti normativi nazionali

 art. 1 c. 32 L. 190/2012 

 art. 21 d.lgs. 50/2016

 art. 29 d.lgs. 50/2016

 art. 36 c. 7 d.lgs. 50/2016  linea guida nr. 4 ANAC

 art. 192 d.lgs. 50/2016

 art. 37 D.lgs 33/2013     

 Deliberazione Presidente AVCP n. 26 del 22 maggio 2013 

 Delibera ANAC n. 39 del 20 gennaio 2016  trasparenza tempestiva
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Il Sistema Informativo contratti pubblici è attualmente composto
da 7 moduli:

 Home

 E-Procurement

 Mercato Elettronico

 Catalogo

 Schede Osservatorio

 Programma Annuale

 Amministrazione

Presentazione del portale SICP - https://www.bandi-altoadige.it/

Contatti:

Tel. 800 288 960 (servizio clienti SA)
Email: e-procurement@provincia.bz.it

ocp@provincia.bz.it

bov.ocp@pec.prov.bz.it

Il Sistema informativo contratti pubblici
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Modulo Attività svolta

HOME :

sezione pubblica

Consultazione di Bandi ed Avvisi

Consultazione esiti  Trasparenza tempestiva

E-procurement
Svolgimento di gare ed affidamenti

Pubblicazione  esiti

Mercato elettronico
Elenco Bandi di abilitazione in corso  sezione pubblica

Gestione Richieste di offerta

Catalogo
Consultazione cataloghi abilitati al MEPAB per categoria di 

prodotto

Schede osservatorio
Compilazione delle Schede osservatorio ed inoltro sincrono dei 

dati a SIMOG

Programma 

annuale lavori 

pubblici

Visibilità pubblica dei PA pubblicati

Compilazione del programma annuale lavori pubblici/rendiconto

Amministrazione Gestione utenze

I moduli della piattaforma SICP

Il Sistema informativo contratti pubblici
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Adempimenti normativi secondo il nuovo codice D.lgs 50/2016  e la LP 16/2015 ed i relativi  

moduli nel SICP

Programmazione L/S/F

Pubblicità delle procedure

Obblighi di utilizzo di procedure digitali

Trasparenza

Conservazione digitale

Svolgimento delle procedure di gara e 

affidamento

Obblighi informativi relativi alla fase esecutiva 
del contratto

PA

e-Procurement

e-Procurement

e-Procurement

e-Procurement e 

Profilo Committente

e-Procurement

SK OCP
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e-Procurement – Obblighi di pubblicità e trasparenza di gare e affidamenti
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E-procurement – Obblighi di pubblicità e trasparenza di gare e affidamenti

Delibera a contrarre o atto equivalente (per tutte le procedure)



AUTONOME PROVINZ BOZEN - SÜDTIROL PROVINCIA AUTONOMA DI BOLZANO - ALTO ADIGE

SICP - Sistema informativo contratti pubbliciISOV - Informationssystem für öffentliche Verträge

E-procurement – Obblighi di pubblicità e trasparenza di gare e affidamenti
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E-procurement – Obblighi di pubblicità e trasparenza di gare e affidamenti



AUTONOME PROVINZ BOZEN - SÜDTIROL PROVINCIA AUTONOMA DI BOLZANO - ALTO ADIGE

SICP - Sistema informativo contratti pubbliciISOV - Informationssystem für öffentliche Verträge

Accesso al Portale

• Stazioni appaltanti (solo registrati)

• Operatori economici (solo registrati)

• Terzi interessati  cittadini

Il Sistema informativo contratti pubblici
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I profili del Portale – profilazione utenti SA

• Referente

• Responsabile e-Procurement

• Buyer

• Utente schede osservatorio 

(USK 1 o USK 2)

• Utente Programma annuale

• Membro della commissione

• Responsabile Mercato 

elettronico

• Operatore Mercato elettronico

Il Sistema informativo contratti pubblici
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Modulo: Home 

La visibilità per non utenti

– Gare

– Sito e riferimenti

– Operatori economici

– Stazioni appaltanti

– Elenco prezzi

– Anagrafe Opere pubbliche 

incompiute (termine 31/03)

– Reports e rapporti - statistiche

– Altri links – PA (termine 28/02)

Il Sistema informativo contratti pubblici
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Modulo: E-Procurement 

La visibilità per gli utenti

– Gare

– Esiti

– Accordi quadro

– Convenzioni

– Categorie

– Elenco operatori economici

– Comunicati informativi

Il Sistema informativo contratti pubblici
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E-Procurement - Procedure
E

-P
ro

c
u

re
m

e
n

t

• Procedure di gara

• Pubblicazione di bandi/ 

avvisi/comunicazioni UE

• Pubblicità gara

• Trasparenza

• Telematiche

• Tradizionali

• Esiti trasparenza

• Esiti

• Piattaforma SICP

• SIMAP Sistema informativo per gli 

appalti pubblici 
(http://simap.ted.europa.eu/)

• Ministero delle Infrastrutture e dei

Trasporti
(https://www.serviziocontrattipubblici.it/)

Fascicolo di gara digitale 

contenente tutti i documenti,  

dalla determina a contrarre

alla stipula del contratto -

solo per gare telematiche

Il Sistema informativo contratti pubblici

• Consultazione tempestiva esiti

• Generazione automatica XML annuale

http://simap.ted.europa.eu/
https://www.serviziocontrattipubblici.it/
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e-procurement - Gare

selezionare la sezione „e-procurement“ e poi nuova gara / affidamento diretto
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e-procurement – Scelta di gara telematica

Nel primo step di compilazione della gara è 
possibile specificare se la gara verrà svolta 
secondo una procedura telematica o 
tradizionale.

.
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e-procurement – Flusso per gara telematica

Pubblicazione della gara

(per le procedure fuori sistema la 

pubblicazione gara  è in concomitanza

con pubblicazione esito) 

SA  

Stazione appaltante

OE

Operatore economico

gestione offerte 

tramite sistema

1. La modalità telematica di svolgimento della gara

Nel modulo E-procurement, sono definite come „gare telematiche“ quelle svolte 

interamente sul portale (dalla pubblicazione al contratto)

Contratto

Pubblicazione esito

può essere gestito 

tramite sistema
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e-procurement – Flusso per gara tradizionale

2. La modalità tradizionale di svolgimento della gara

Nel modulo E-procurement, sono definite come „gare tradizionali“ quelle pubblicate 

sul portale alle quali le offerte da parte degli operatori economici giungono in forma 

cartacea. In questo tipo di gare il contratto viene gestito fuori-sistema.

Pubblicazione della gara

SICP/ Modulo E-procurement

SA  

Stazione appaltante

OE

Operatore economico

Contratto

Pubblicazione esito

contratto gestito 

fuori sistema
gestione offerte in 

forma cartacea 

fuori sistema
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e-procurement – Esiti 
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e-procurement – Esiti 

. «Nuovo esito procedura con CIG»

Adesione a Convenzione CONSIP

Acquisto mediante MEPA nazionale

Procedura < 40000 € svolta da ente locale (art. 11, c.2 LP 9/2015

Acquisto inferiore a 40.000 € ex art. 38 LP 16/2015

Recupero procedura erroneamente non svolta mediante portale SICP

Presa in carico procedura svolta da SUA o Centrale di Committenza

Procedura svolta secondo criterio d‘urgenza

Procedura di servizi di cui all‘allegato II B – art. 20 D.lgs 163/2006 (abrogato dal

Dlgs 50/2016)
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e-procurement – Esiti 

.
«Nuovo esito procedura senza CIG»

Le procedure senza CIG che devono essere pubblicate in conformità alle

disposizioni relative alla trasparenza tempestiva ( pubblicazione sul profilo del

committente o sul portale SICP) ed annuale ( pubblicazione XML per ANAC),

possono essere inserite a sistema attraverso il link “Nuovo esito procedura senza

CIG”.

Rientrano in questa categoria degli acquisti tramite fondo economale di cassa ed le

amministrazioni dirette ai sensi dell’articolo 36 c. 2 D.lgs 50/2016.

Questo tipo di pubblicazione non dà accesso alle schede osservatorio.

Amministrazioni dirette

L.190/2012, art.1, comma 32: pubblicazione informazioni su contratti 

pubblici e trasmissione all’ANAC - FAQ ANAC A6

LP 16/2015, art. 41 (modifica in vigore dal 01/02/2017)
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E-procurement – Esiti 

.

«Corrispettivi e compensi»

Le procedure ricadenti nei casi indicati nella tabella sotto, possono essere

pubblicate attraverso il link Nuovo corrispettivo.

Queste pubblicazioni non vengono incluse nella generazione

dell’XML da parte del sistema SICP ai fini della trasparenza annuale

e non danno accesso alla compilazione delle schede osservatorio.

Attribuzione di corrispettivi, compensi, indennità a persone professionisti
d.lgs. 165/2001 art. 7 c. 6
Circolare Direttore Generale n. 11 del 12/06/2013

Servizi di arbitrato e conciliazione

d.lgs. 50/2016 art. 17 c. 1 lett. C)
Circolare Direttore Generale n. 11 del 12/06/2013

Contratti di patrocinio legale Circolare Direttore Generale n. 11 del 12/06/2013

Attribuzione di corrispettivi, compartecipazione di spese vs. altre istituzioni 
pubbliche

Circolare Direttore Generale n. 11 del 12/06/2013

Appalti per acquisto di acqua e per la fornitura di energia o di combustibili 
destinati alla produzione di energia

d.lgs. 50/2016 art. 11
Circolare Direttore Generale n. 11 del 12/06/2013
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E-procurement – Trasparenza  

Schema pubblicazioni ai fini della trasparenza 
Lo schema illustra i diversi tipi di esito che sono disponibili sul sistema SICP.

Ogni esito pubblicato corrisponde all’adempimento degli obblighi di pubblicazione ai fini della trasparenza tempestiva.

Gli esiti 1 e 2 sono disponibili sul sistema nell’ambito del dettaglio della procedura di gara; il link “Esito” compare 

appena il singolo lotto è aggiudicato in via definitiva.

Gli esiti 3, 4 e 5 sono disponibili nella sezione “Esiti” che si trova nel menù di sinistra dell’area “E-procurement”.

1

2

3

4

5
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E-procurement – Convenzioni

Per accedere alle Convenzioni bisogna effettuare il login dalla Homepage

del Portale SICP inserendo username e password.

All’interno dell’Area di e-Procurement, nel Menú di sinistra è presente la

voce Convenzioni, qui si clicca sul link Elenco Convenzioni.

Il primo passaggio è cliccare su «manifesta interesse» per aderire alla

Convenzione  approvazione della SA che ha pubblicato la Convenzione

 ordine
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MEPAB

Processo d‘acquisto per SA (Art. 21/ter L.P. 1/2002)

http://www.provincia.bz.it/acp/download/01._IT_vademecum_infra_40000_06.12.16.pdf

Il Sistema informativo contratti pubblici

http://www.provincia.bz.it/acp/download/01._IT_vademecum_infra_40000_06.12.16.pdf
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Modulo: Mercato Elettronico

La visibilità per gli utenti

Il modulo MEPAB è accessibile sia come utente loggato che come utente non loggato. La

visibilità di alcune funzionalità è però riservata ai soli utenti loggati. I bandi vengono

pubblicati dalla Centrale d’acquisto presso l’ACP.

Cliccando sul nome del bando si entra nella pagina di dettaglio dello stesso, con

indicazione di:

• Documentazione allegata

• Richieste di invio documentazione

• Categorie di prodotto (di interesse per SA)

• Date

• Comunicazioni della Stazione Appaltante

A differenza del dettaglio di una normale procedura di gara, non è presente l’elenco dei

lotti, bensì quello delle “Categorie di prodotto”.

Cliccando su ciascuna categoria si accede al dettaglio della stessa, da cui è possibile

scaricare eventuale documentazione prodotta, richieste d’invio documentazione ed il

modello di listino-catalogo.

Il Sistema informativo contratti pubblici
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Modulo: Mercato Elettronico

Il Sistema informativo contratti pubblici
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• Categoria

• Carrello

• Ordini

Modulo: Catalogo

La visibilità per gli utenti loggati

Il Sistema informativo contratti pubblici
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Modulo: Catalogo

Ricerca prodotto per SA

Il Sistema informativo contratti pubblici

Confronto

Carrello

Convenzione



AUTONOME PROVINZ BOZEN - SÜDTIROL PROVINCIA AUTONOMA DI BOLZANO - ALTO ADIGE

SICP - Sistema informativo contratti pubbliciISOV - Informationssystem für öffentliche Verträge

Modulo: Catalogo

RdO dal modulo catalogo

Il Sistema informativo contratti pubblici

Procedura telematica negoziata 

con OE abilitati al bando 

Ordine diretto da Mercato 

Elettronico
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Modulo: Catalogo

RdO dal modulo e-procurement

Il Sistema informativo contratti pubblici

Procedura telematica negoziata con OE 

abilitati al bando (nel filtro ricordarsi di 

selezionare il relativo bando di abilitazione) 
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Modulo:Schede Osservatorio

La visibilità per gli utenti

– Osservatorio contratti pubblici

– Gestione Contratti  ricerca contratti

– Gestione Schede

Il Sistema informativo contratti pubblici - Schede Osservatorio contratti pubblici



Il Sistema informativo contratti pubblici - Schede Osservatorio contratti pubblici

Modulo Schede Osservatorio

L’obbligo di invio all’Osservatorio contratti pubblici, da parte dei soggetti obbligati (vedi 

art. 2 LP. 16/2015), sussiste per i seguenti contratti:

• contratti di lavori, servizi e forniture nei settori ordinari e speciali con importo di gara

(base di gara + oneri al netto dell’IVA) ≥ 40.000 €;

• contratti “esclusi” dall‘ambito di applicazione del codice rientranti nelle particolari

casistiche contenute negli art. 4-20 del D.lgs. n. 50/2016, di importo con base di gara

comprensivi di oneri (al netto dell’IVA) ≥ 40.000 €;

• contratti di lavori, servizi e forniture, discendenti da accordi quadro, convenzioni, da

contratti attivati da Centrali di committenza, e fattispecie consimili di importo con base

di gara comprensivi di oneri (al netto dell’IVA) ≥ 40.000 €
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Schede Osservatorio contratti pubblici

Schede ordinarie e ridotte

• per i settori ordinari sono previste le schede complete (ordinarie):

schede ordinarie:  dati relativi all’intero ciclo di vita dell’appalto

 comunicazioni ordinarie: Aggiudicazione (compreso il bando di gara),

Inizio Contratto, Esecuzione e SAL (per tutti i contratti ove determinato

dal RUP  L.P. 16/2015 art. 49, c.3), Conclusione Contratto, Collaudi;

 comunicazioni di eventi durante l‘esecuzione del contratto:

Riaggiudicazioni (new), Varianti (art. 106 D.Lgs 50/2016), Sospensioni

(art. 107 D.Lgs 50/2016; comprende all’interno anche le Riprese), Istanza di

Recesso, Accordi bonari (art. 205-206 D.Lgs 50/2016) e Subappalti (art. 105 D.Lgs 50/2016).

• per i settori speciali (art. 114-141 D.Lgs. n. 50/2016) e contratti

esclusi (artt. 4-20 D.Lgs. n. 50/2016) e dati relativi agli accordi

quadro e fattispecie consimili si trasmettono i dati relativi alla sola

scheda di aggiudicazione (schede ridotte).
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Schede Osservatorio contratti pubblici

Evento Termine di trasmissione

Annullamento / Revoca
successivamente alla 
pubblicazione, Gara
deserta, Gara senza  
esito

Entro 30 giorni consecutivi dal provvedimento di 
annullamento / revoca o accertamento dell’esito
negativo della procedura.

Bando di gara, 
Aggiudicazione
Riaggiudicazione

Entro 30 giorni consecutivi dalla data del verbale di 
aggiudicazione/riaggiudicazione definitiva. 

Inizio contratto Entro 60 giorni consecutivi dalla data di inizio lavori 
/ servizi / forniture.

Subappalti Entro 60 giorni consecutivi dalla data di 
autorizzazione subappalto. 

Varianti Entro 30 giorni consecutivi dalla data di 
approvazione della variante (nuovo termine entrato
in vigore con la L 114/2014, recepito anche nel
nuovo codice D.Lgs 50/2016)
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Schede Osservatorio contratti pubblici

Evento Termine di trasmissione

Esecuzione e Sal (lavori
/ servizi / forniture) definiti
nel contratto

Entro 60 giorni consecutivi dalla data di emissione
di stato di avanzamento / fase di esecuzione.

Sospensioni Entro 60 giorni consecutivi dalla data del verbale di 
sospensione / ripresa.

Conclusione contratto Entro 60 giorni consecutivi dalla data del certificato
di ultimazione lavori / forniture / servizi ovvero dalla
data di revoca dell'aggiudicazione / data di notifica
del fallimento/ data dell’atto amministrativo con il
quale è stata disposta la risoluzione contrattuale.

Istanza di recesso
(lavori)

Entro 60 giorni consecutivi dalla presentazione
dell’istanza di recesso dell‘appaltatore.

Accordi bonari Entro 60 giorni consecutivi dalla data di 
sottoscrizione dell’accordo bonario.

Collaudi Entro 60 giorni consecutivi dalla data di emissione
del certificato di collaudo/di conformità/regolare
esecuzione.



La compilazione delle Schede Osservatorio

Una volta individuato il contratto che interessa, all’interno della sezione Gestione Schede

vengono elencate le Schede disponibili per la compilazione (cliccando semplicemente 

sulla Scheda).

Il Sistema informativo contratti pubblici - Schede Osservatorio contratti pubblici

Nel caso di mancata compilazione di campi obbligatori con *
il sistema non consente di eseguire correttamente 
l’operazione di «Salva e procedi»:

• il Sistema ritorna il messaggio: “Il dato è richiesto e non 
può essere vuoto”;

• la sezione della Scheda non può essere salvata fintanto che 
le informazioni non sono complete;

Per integrare e  modificare dati già inseriti può essere 

utilizzata l’opzione “Modifica“.
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Modulo: Schede Osservatorio

Il Sistema informativo attraverso la trasmissione delle Schede garantisce:

Completezza , coerenza e univocità delle informazioni tra SIMOG 

e SICP  

 attraverso le informazioni fornite dal Centro di Costo sul sistema

SIMOG di ANAC per la richiesta del CIG, adempiendo in tal modo

agli obblighi di tracciabilità, 

 e sulla base delle informazioni inserite a sistema (SICP) nel

modulo e-procurement e Schede osservatorio (ove previste), 

adempiendo agli obblighi di trasparenza e informativi.

Il Sistema informativo contratti pubblici - Schede Osservatorio contratti pubblici
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Modulo: Programma Annuale 

Il Sistema informativo contratti pubblici – PA/RC

Programma annuale (PA) / Rendiconto (RC):

Chi

• tutte le amministrazioni committenti (art. 2, L.P. nr. 16/2015) sono tenute

alla predisposizione e trasmissione del Programma annuale (anno x+1)

e del Rendiconto (anno x) delle opere pubbliche all’Osservatorio entro il

28.02. di ogni anno;

Cosa

• il PA deve inoltre essere predisposto e trasmesso da tutti quegli enti e

aziende che realizzano lavori o opere finanziate totalmente o

parzialmente con denaro pubblico eseguite per uso o interesse pubblico

(nuove costruzioni, recuperi edilizi, ampliamenti, grandi riparazioni,

ristrutturazioni, restauri, risanamenti, ecc.);

• il PA delle opere pubbliche riguarda tutte le opere realizzate nei settori

dell’edilizia pubblica, stradale, sanitaria, ambientale.



Il Sistema informativo contratti pubblici – PA/RC

• il PA non contiene solo le opere che inizieranno nel corso dell’anno ma

anche i lavori che sono già in fase di realizzazione, che hanno avuto inizio in

anni precedenti e non sono ancora stati conclusi;

• un’opera viene considerata conclusa quando sia stato dato seguito a tutti

gli adempimenti contabili e sia stato emesso il certificato di regolare

esecuzione o di collaudo;

• attualmente forniture e servizi vengono considerate a riepilogo solamente

se connesse con la realizzazione di un’opera pubblica  new P biennale

• se un’opera non viene suddivisa internamente in Lotti funzionali (come

accade nella maggior parte dei casi), viene considerata nel suo complesso e

tutte le informazioni si riferiscono all’opera nel suo insieme;

• il Programma annuale può essere aggiornato più volte nel corso dell’anno. 

Le modifiche vanno comunicate all’Osservatorio entro 30 giorni dalla data 

di approvazione del provvedimento da parte dell'organo competente.

Caratteristiche Programma annuale:
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Modulo: Amministrazione

La visibilità per gli utenti

– Gestione utenti

– Esportazione dati

Il Sistema informativo contratti pubblici



Grazie per la vostra

attenzione 


